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FORMATION LOGICIELLE 

 

PAYE DE BASE 1er jour Code : PAYE301 

Pré requis : Connaître la paye et les fonctions de base de Windows pour faciliter l’apprentissage de ce logiciel. 

Reconnaissance en fin de formation : Attestation de suivi   

Objectifs de la formation : 

Être autonome sur le logiciel  

Être capable de:   à l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de créer et de 
gérer la paye d’une petite société : mettre en place sa société, calculer les bulletins, 
imprimer des documents de paye  

Contenu du programme :      

 
Introduction 

Présentation générale des fonctionnalités 
Eléments d’interface communs 
Liens avec la gamme 
 

Paramétrage d’un dossier de paie 
Création d’un dossier avec l’assistant plan de paie type 
Paramétrage du ou des établissements 
Organismes sociaux 
 

Salariés 
Création d’une fiche salarié 
Liens avec les organismes sociaux 

 

 
Bulletins 

Saisie des bulletins 
Saisie d’absences 
Saisie de congés payés 
Edition des bulletins 
Validation de la période 

 
Editions 

Journal de paie 
Tableau des charges 
Déclaration sociales 
Déclaration DUCS 

          Récap. Réductions Fillon 

 
Méthode et Moyens pédagogiques   
   
Parcours individualisé    
  
Méthode de formation active s’appuyant sur un support de 
formation, des exercices sur ordinateur 
 

 
Evaluation de la formation    
  
Entretien informel – Contrôle des connaissances par 
échanges de questions/réponses   
   
Feuille de présence.    
  

 

Code : PAYE301     Comment nous trouver ICI (google maps) 

Durée : 1 jour – 7 heures          Coût : 350 €uros Formation sur place dans vos locaux  nous consulter 

Logiciels concernés par ce programme : EBP – CIEL-QUADRATUS  

 

https://www.google.fr/maps/place/486+Chemin+du+Grand+Bois,+30900+N%C3%AEmes/@43.8448214,4.3142666,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0x12b42de03947ca95:0x2fd5b373a74ee931!8m2!3d43.8448214!4d4.3164553

